АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИГОРОДНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ

ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.06.2016                                                                                                            №235-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 01.02.2016 №30-п «Об утверждении Порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования www.moprigorod.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                               Л.М. Шандалов
	
	


Приложение

к постановлению администрации 

муниципального образования

Пригородный сельсовет

от 23.06.2016  №235-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку»

﻿
1.Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент) размещен на электронном сайте муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области: www.moprigorod.ru – официальный сайт).  

1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга) - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставом муниципального образования Пригородный сельсовет;

2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заявитель).

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации:

 Местонахождение администрации: Оренбургская область, Оренбургский район, Пригородный сельсовет, п. Пригородный, ул. Центральная, №3А. 

Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 460507, Оренбургская область, Оренбургский район, Пригородный сельсовет, п. Пригородный, ул. Центральная, №3А.

График работы администрации: понедельник, вторник, четверг, пятница с 10 00 - 1300; 1400-1600, выходные дни - суббота, воскресенье. Среда- не приемные дни.
1.4.2. Телефоны для справок:  (3532) 37-15-20

1.4.3. Адрес официального сайта: www.moprigorod.ru. 

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Должностные лица администрации осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации, о местонахождении организаций, в которые необходимо обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о справочных телефонах администрации;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

1.4.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной  услуги в администрации осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами администрации, ответственными за консультирование по предоставлению муниципальной услуги;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации – www.moprigorod.ru.

1.4.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование организации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо администрации должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее - администрация).

Ответственными исполнителями за предоставление муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица отдела по управлению муниципальным имуществом, архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации МО Пригородный сельсовет (далее – должностные лица администрации).

       2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru);

- "Градостроительным кодексом Российской Федерации" от 29.12.2004 N 190-ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован в издании Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. От 24.11.2014) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 31.12.2014) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Закон Оренбургской области «О градостроительной деятельности на территории Оренбургской области» от 16.03.2007 № 1037/233-IV-ОЗ (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Южный Урал", N 60, (спецвыпуск N 35 с документами Законодательного Собрания Оренбургской области), 24.03.2007, с. 3 - 6.)

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 247, 23.12.2009);

- Уставом муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (Официальный интернет-портал МО Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области http://moprigorod.ru);

- Генеральным планом муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, утвержденный решением    Совета депутатов     муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области от № 199 от 17.10.2013 (Официальный интернет-портал МО Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области http://moprigorod.ru);

- Правилами землепользования и застройки   муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, утвержденные решением Совета депутатов муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области    от 26.12.2013 №  209 (Официальный интернет-портал МО Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области http://moprigorod.ru);

- постановлением администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области « Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от 01.02.2016 № 30-п (Официальный интернет-портал МО Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области http://moprigorod.ru).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и выдача градостроительного заключения по земельному участку.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления о подготовке градостроительного заключения по земельному участку с документами.

2.5.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня;

- рассмотрение заявления с документами - не более 2 дней;

- подготовка градостроительного заключения по земельному участку - не более 26 дней;
- выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка - не более 1 дня.
2.5.3. Максимальные время ожидания и продолжительность приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 40 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут;

- время ожидания при получении градостроительного плана земельного участка не должно превышать 15 минут.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Копии документов, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 заверяются заявителем (представителем заявителя) путем проставления отметки «Копия верна», подписи, фамилии и инициалов заявителя.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем для подготовки градостроительного заключения по земельному участку:

- заявление о подготовке градостроительного заключения по земельному участку (приложение № 2 к административному регламенту);

- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

- кадастровая выписка о земельном участке;

- технический план объекта недвижимости, в случаи наличия объекта на земельном участке;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

2.6.2. Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- кадастровая выписка о земельном участке;

2.6.3. Заявитель имеет право самостоятельно представить документы, указанные в пункте 2.6.2.

2.6.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить в отделе по управлению муниципальным имуществом, архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации МО Пригородный сельсовет (далее - отделе), а также на официальном сайте и на федеральном портале.

В случае направления документов лично либо по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. административного регламента, должны быть представлены в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Копия документа должна быть заверена в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" №210-ФЗ.

2.7. Порядок обращения в администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде, с последующим представлением оригиналов документов в соответствии с пунктом 3.1.5 административного регламента по выбору заявителя.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанном в пункте 1.4.1 административного регламента.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента (неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.6.2 административного регламента не может являться основанием для отказа в подготовке градостроительного плана земельного участка);

- несоответствие представленных документов требованиям законодательства;

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется   муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат места для ожидания и приема заявителей;

- место ожидания оборудовано местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.

2.10. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных пунктом 1.4.5 административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.12. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления и документов в электронном виде через  федеральный портал с применением специализированного программного обеспечения в установленном порядке;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность и состав выполняемых административных действий показаны на блок-схеме в приложении № 1 к административному регламенту.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления с документами;

- подготовка градостроительного заключения по земельному участку;

- выдача заявителю градостроительного заключения по земельному участку.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала данного административного действия служит личное письменное обращение заявителя в администрацию, либо направление заявления и документов в электронном виде либо по почте.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов от заявителей.

При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- принимает и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации, в соответствии с порядком установленным администрацией, и ставит отметку в заявлении о его принятии;

- направляет зарегистрированные документы на визирование главе МО Пригородный сельсовет;

- после получения визы главы МО Пригородный сельсовет документы направляет на исполнение должностному лицу администрации в соответствии с визой.

При поступлении документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

- вскрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации в соответствии с порядком установленным администрацией;

- направляет зарегистрированные документы на визирование главе МО Пригородный сельсовет;

- после получения визы главы МО Пригородный сельсовет документы направляет на исполнение должностному лицу администрации в соответствии с визой.

При поступлении заявления и документов в электронном виде, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

- распечатывает поступившие заявление и документы;

- регистрирует документы в журнале регистрации, фиксируя факт их получения;

- подтверждает факт получения документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

- направляет зарегистрированные документы на визирование главе МО Пригородный сельсовет;

- после получения визы главы МО Пригородный сельсовет документы направляет на исполнение должностному лицу администрации в соответствии с визой.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация документов должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и передача на исполнение должностному лицу администрации в соответствии с визой.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня.

3.1.3. Рассмотрение заявления с документами.

Основанием для начала данного административного действия является поступление заявления и документов должностному лицу в соответствии с визой главы МО Пригородный сельсовет.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении осуществляет проверку документов, представленных заявителем, путем их сопоставления перечню документов, предусмотренному пунктом 2.6.1 административного регламента.

При получении заявления и документов по почте или в электронном виде, должностное лицо администрации проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям пункта 2.6.1 административного регламента, путем сопоставления представленных заявителем документов перечню документов, установленному пунктом 2.6.1 административного регламента.

В случае несоответствия представленных документов требованиям пункта 2.6.1 административного регламента, должностное лицо администрации подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и передает его для подписи и регистрации должностному лицу администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.

Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

- направляет уведомление об отказе на подпись главе МО Пригородный сельсовет; 

- после подписания регистрирует уведомление об отказе и направляет его заявителю.

Вместе с указанным уведомлением заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов.

В случае соответствия документов, представленных заявителем, требованиям пункта 2.6.1 административного регламента должностное лицо администрации принимает решение о подготовке градостроительного заключения по земельному участку.

Результатом исполнения данного административного действия является принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.1.4. Подготовка градостроительного заключения по земельному участку;

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие должностным лицом администрации решения о подготовке градостроительного заключения по земельному участку.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

- подготавливает градостроительного заключения по земельному участку и подписывает его у главы администрации МО Пригородный сельсовет.

Результатом исполнения данного административного действия является подготовка градостроительного заключения по земельному участку и подписание его у главы администрации МО Пригородный сельсовет.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 26 дней.

3.1.5.  Выдача градостроительного заключения по земельному участку.

Основанием для начала данной административной процедуры является подготовка градостроительного заключения по земельному участку и подписание его у главы администрации МО Пригородный сельсовет.

Заявителю выдается заключение по земельному участку.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача заключения по земельному участку.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, и принятия в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляет заместитель главы администрации муниципального образования по правовым вопросам, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям. 

4.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа принятых запросов на предоставление муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдения и исполнению положений настоящего Административного регламента, поступивших от заявителей.

4.3. Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение проверок;

- выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решений об устранении выявленных нарушений.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы по правовым вопросам и управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.5. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области  либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ в ее предоставлении.

4.6. Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области или уполномоченное им должностное лицо администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области.

4.7. Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и работники администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области.

4.8. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.9. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.10. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях:

- за прием, регистрацию заявления и документов, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов;

- за рассмотрение представленных документов, проведение проверки проектной документации, подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- за направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов;

- за оформление и выдачу разрешения на строительство ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

4.11. Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений, действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области. Жалоба может быть направлена по почте, через администрацию муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, является глава муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, исполнителя администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области, подлежит рассмотрению главой муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа специалиста администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо  нарушения установленного срока таких исправлений – главой муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского  района Оренбургской области незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.12. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом и направляется заявителю не позднее

дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме, по желанию заявителя - в электронной форме.

5.13. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения по жалобе не является для заявителя обязательным.

5.14. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы:

 1) путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностным лицом, ответственным за рассмотрение жалобы;

2) путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте; 

3) посредством информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области в сети Интернет: http://www.moprigorod.ru;

4) посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
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                                                     Главе      

                                                      муниципального образования 

Пригородный сельсовет Оренбургского

района Оренбургской области

_________________________________

от _______________________________

__________________________________

__________________________________

заявление

о подготовка градостроительного заключения по земельному участку Я,________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________________________________

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 

_____________________________________________________________________________________

Паспорт_________N______________выдан_____________________________

                             серия         номер                                                            (кем когда)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

организационно-правовая    форма, полное    наименование и адрес  места нахождения,   реквизиты   регистрационных   документов (для  индивидуальных предпринимателей и юридических лиц):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации, номер, дата выдачи; ИНН, ОГРН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

действующий(ая) от имени __________________________________________

__________________________________________________________________

на основании ______________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего полномочия,

__________________________________________________________________

дата выдачи, номер

контактный телефон ________________________________________________

Прошу Вас подготовить градостроительное заключения по земельному участку, расположенного по адресу:__________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

(описание местоположения)

с целью строительства (размещения) _________________________________

_________________________________________________________________

(целевое использование участка)

       Документы, прилагаемые к заявлению:

- копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность;

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

- кадастровая выписка о земельном участке;

- технический план объекта недвижимости, в случаи наличия объекта на земельном участке;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

-_____________________________________________________________

-_____________________________________________________________

-_____________________________________________________________

 Копии документов заверяются заявителем (представителем заявителя) путем проставления отметки «Копия верна», подписи, фамилии и инициалов заявителя.

Даю согласие оператору персональных данных – администрации муниципального образования Пригородный сельсовет оренбургского района Оренбургской области на обработку моих персональных данных с целью оказания предоставляемых услуг.

   Предусматривается смешанная обработка моих персональных данных – как неавтоматизированная, так и автоматизированная обработка с передачей полученной информации по локальной вычислительной сети администрации муниципального образования Пригородный сельсовет оренбургского района Оренбургской области, без использования сети общего пользования Интернет. Согласие действует за период сроком 10 лет.

Настоящим также подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны, документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

Подпись ___________________ 

Ф.И.О     ___________________                        Дата «____» __________ 20___г.
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Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного заключения по земельному участку»             

1. заявление установленного образца;

2. копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

3. копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

4. надлежащим образом оформленная доверенность;

5. копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

6. копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

7. кадастровая выписка о земельном участке;

8. технический план объекта недвижимости, в случаи наличия объекта на земельном участке;

9. заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

Прием и регистрация заявления  о подготовке градостроительного заключения по земельному участку





Рассмотрение заявления


и документов





Отказ в подготовке градостроительного заключения по земельному участку в связи с отсутствием (недостатком) документов














Подготовка градостроительного заключения по земельному участку 





Выдача заявителю градостроительного заключения по земельному участку


земельного участка 
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