АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИГОРОДНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ

ОРЕНБУРГСКОГО РАЙОНА

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.08.2016                                                                                                       №305-п

Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 14 мая 2012 года №163-п «Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района»:
1. Утвердить  реестр муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 28 мая 2012 года №195-п «Об утверждении реестра муниципальных услуг МО Пригородный сельсовет».

2.2. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 23 января 2015 года №22-п «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».

2.3. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 24 июля 2015 №284-п «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».
2.4. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 27 октября 2015 №563-п «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».
2.5. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 11 ноября 2015 года №591-п «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».

2.6. Постановление Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет от 25 мая 2016 года №184-п «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление подлежит передаче в уполномоченный орган исполнительной власти Оренбургской области для включения в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов. 

5. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Пригородный сельсовет www.moprigorod.ru. 
Глава муниципального образования                                                Л.М. Шандалов
	
	


	Приложение 

к постановлению администрации

муниципального образования

Пригородный сельсовет

от 15.08.2016 №305-п



Реестр муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области

	№
	наименование простой или сложной услуги
	основные элементы услуги – основные этапы ее оказания (для простой услуги), составляющие ее услуги (для сложной услуги)
	категория заявителей, которым предоставляется услуга
	сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги для заявителя
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	срок выполнения
	результаты оказания услуги
	примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Общий отдел

	1.1.
	Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов)
	-прием заявления (запроса) и документов, формирование пакета документов;

-рассмотрение заявлений (обращений) и анализ документов;

-предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги
	физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители
	безвозмездно
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (ксерокопии на каждого члена  семьи);

- согласие на обработку персональных данных;

- свидетельства несовершеннолетних детей (ксерокопии);

- свидетельство о регистрации по месту жительства (месту пребывания) несовершеннолетних граждан, не достигших четырнадцатилетнего возраста (копии);

- правоустанавливающие документы на недвижимое и движимое имущество при наличии зарегистрированных прав;

- надлежащим образом оформленную доверенность при представлении интересов заявителя третьим лицом.


	не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления
	-справка; 
-справка о составе семьи;

-справка о регистрации;

-справка о зарегистрированных жильцах;

-справка о наличии личного подсобного хозяйства;

-справка о собственности;

-справка для оформления наследства;

-справка о незанятости;

-выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
-выписка из похозяйственной книги;

-выписка из финансового лицевого счета;
-решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги.


	

	1.2
	Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет
	-прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче копии правового акта;

-рассмотрение заявления о выдаче копии правового акта;

-подготовка копии запрашиваемого правового акта;
-выдача (направление по почте) копии правового акта.


	физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители
	безвозмездно
	-заявление гражданина о выдаче заверенных копии документов;
-дата, номер или копия запрашиваемого документа;
-копия паспорта заявителя, заверенная заявителем.


	не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления
	-выдача муниципальных правовых актов Администрации муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области.

	

	1.3
	Оказание материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации
	-прием и регистрация заявления;

-принятие решения об оказании единовременной материальной помощи или об отказе в оказании единовременной материальной помощи;

-направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-подготовка постановления администрации об оказании единовременной материальной помощи.


	семьи и одинокие граждане, которые зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания на территории муниципального образования Пригородный сельсовет и оказались в трудной жизненной ситуации, а также в иных экстренных случаях вследствие катастроф, пожаров и других стихийных бедствий.


	безвозмездно
	-заявление; 

-документ, удостоверяющий личность;

-свидетельства о рождении детей, свидетельства о браке или расторжении (с копиями); 

-справка о составе семьи заявителя;

-документы о доходах гражданина, включая членов его семьи: для работающих граждан - документы о доходах за расчетный период (три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления), для неработающих граждан - копия трудовой книжки или справка органа службы занятости о регистрации в качестве безработного;

- пенсионное удостоверение (при наличии);

- документы (справки), подтверждающие льготную категорию заявителя (с копией);

- чеки об оплате или другие документы, подтверждающие расходы;

- номер счета получателя, открытый в отделении Сбербанка г. Оренбурга. 


	не более одного месяца с момента регистрации поступившего заявления
	1. постановление предоставлении муниципальной услуги.

2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


	

	1.4
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
	- прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет; 

- выдача (направление) заявителю решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет.


	физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.
	безвозмездно
	перечень документов, предоставляемых заявителем:

- заявление гражданина о постановке на учет в качестве нуждающегося в  жилом помещении, по договору социального найма;

- справка о доходах членов семьи за 6 месяцев, справка с оценкой налогооблагаемого имущества граждан, имеющих автомобиль и др. имущество;
-копии паспорта заявителя и членов его семьи;

-копии свидетельств о браке (расторжении брака);

- копии свидетельства о рождении ребенка;

- копии документов, подтверждающие правовой статус занимаемого жилья;

- копию трудовой книжки; копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

- копию домовой книги;
- согласие на обработку персональных данных

- иные документы подтверждающие льготы граждан (сироты, документы о признании жилых помещений аварийными и др.);

перечень документов запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на каждого члена семьи;

- справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимости, по форме 1 для граждан, имеющих в собственности жилое помещение, по форме 4 на каждого члена семьи;

-справа о составе семьи;

- копия похозяйственной книги.


	Не более 30 дней с момента регистрации поступившего заявления
	- выдача копии постановления о постановке гражданина на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- выдача копии постановления администрации об отказе в постановке гражданина на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	

	2. Отдел по управлению муниципальным имуществом, архитектуры, градостроительства и земельных отношений

	2.1
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	- прием и регистрация документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- рассмотрение поступившего заявления;

  - принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- выдача (направление) заявителю документов.


	физические или юридические лица либо их уполномоченные представители
	безвозмездно
	- заявление;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

- проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.


	в течение 30 дней с момента регистрации заявления
	- направление заявителю постановления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.


	

	2.2
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	- прием и регистрация документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- рассмотрение поступившего заявления;
-принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, о направлении заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

- подготовка проекта  соглашения о перераспределении земельных участков или письма об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;
- принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земельных участков или об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

- направление  проекта соглашения о перераспределении земельных участков или письма об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.


	физические или юридические лица, являющиеся собственниками земельных участков, либо их уполномоченные представители
	безвозмездно
	- заявление;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя;

- копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю;

-проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

-схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

-заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.


	не более 30 дней со дня представления кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения
	- направление заявителю проекта соглашения о перераспределении земельных участков;

- решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.


	

	2.3
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества, находящимся на территории муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области
	- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления с документами;

- проверка наличия и правильности оформления документов, обследование территории на местности, где расположены объекты адресации, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

- оформление, подписание постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации;

- выдача заявителю постановления о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации либо отказа в присвоении  адреса объекту адресации.


	физическое или юридическое лицо, являющееся собственником объекта капитального строительства или земельного участка, либо уполномоченные ими лица
	безвозмездно
	- заявление;

- документ, удостоверяющий личность;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

-  кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);
- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости");

- доверенность.
	не более чем 18 рабочих дней со дня регистрации заявления
	-выдача постановления:

- отказ в выдаче постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса  объекту адресации.


	

	2.4
	Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	- прием и регистрация документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- рассмотрение поступившего заявления;

 - подписание проектов договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком, принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

- выдача (направление) заявителю документов.


	физические или юридические лица либо их уполномоченные представители
	безвозмездно
	-заявление;

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

- нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов);

-документы, согласно Перечню документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденному приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 
	не более чем 30 дней со дня поступления заявления
	- решение о предоставлении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

- подписанный администрацией проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), договора аренды, договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в неразграниченной государственной или муниципальной собственности; 

- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности; 

- решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности. 


	

	2.5
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	- прием и регистрация документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

-рассмотрение поступившего заявления;

- подготовка и согласование постановления о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- публикация постановления о проведении публичных слушаний;
- проведение публичных слушаний;

- публикация заключения о результатах публичных слушаний;

- подготовка и согласование проекта постановления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- выдача (направление) заявителю копии постановления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
	физические или юридические лица
	безвозмездно
	- заявление;

- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства;

- извещение-сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- оповещение в письменном виде землепользователей со смежных участков, с отметкой об их надлежащем уведомлении.


	90 дней со дня регистрации заявления
	-предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

-мотивированный отказ в предоставлении соответствующего разрешения
	

	2.6
	Предоставление разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков или установления сервитутов
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- проведение проверки предоставленной документации;

- оформление, подписание разрешения на размещение либо мотивированного отказа;

- выдача разрешения на размещение либо мотивированного отказа.
	физические или юридические лица
	безвозмездно
	-заявление;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя или представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,  в случае, если заявление подается представителем заявителя;

- проект межевания территории, утвержденный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории.


	25 рабочих дней со дня регистрации заявления
	-предоставление разрешения на размещение объектов;

- мотивированный отказ в предоставлении соответствующего разрешения
	

	2.7
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, без проведения торгов
	- прием и регистрация заявки о заключении договора без проведения торгов  на право заключения договора (далее – заявка) с приложенными документами;

- рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- заключение договора.


	физические лица, юридические лица, государственные органы власти и управления, органы местного самоуправления, иные лица в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.


	безвозмездно
	-заявка о заключении договора без проведения торгов на право заключения договора; 

-копия устава (положения) (для юридических лиц);

-выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия такой выписки;

-копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

-копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

-справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствия требований к нему;

-копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа паспорта и листа с пропиской);

- копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

-копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

-надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей).
	не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявки о заключении договора
	- заключение договора между Администрацией и заинтересованным лицом; 

- мотивированный отказ в предоставлении услуги.


	

	2.8
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Пригородный сельсовет Оренбургского района Оренбургской области 
	-прием, регистрация и передача заявления должностному лицу, ответственному за выдачу выписок из реестра;

-проведение экспертизы заявления;

-подготовка, согласование и подписание проекта выписки из реестра или сообщения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги;

-регистрация выписки из реестра или сообщения об отказе;

-выдача выписки из реестра или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-внесение записи о факте выдачи выписки из реестра или сообщения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги, подшивка в дело.


	любые заинтересованные в получении информации об объектах учета, содержащейся в Реестре
	безвозмездно
	- заявление
	не более 30 дней


	-выписка из реестра муниципального имущества;

-отказ в выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
	

	2.9
	Подготовка градостроительного плана земельного участка
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- подготовка градостроительного плана земельного участка;

- подготовка постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка;

- выдача заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка.

	физические и юридические лица
	безвозмездно
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения градостроительного плана земельного участка:

- заявление;

- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

- документы, содержащие информацию о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- кадастровая выписка о земельном участке с координатами «х», «у»
	30 дней со дня регистрации заявления
	подготовка, утверждение постановлением градостроительного плана земельного участка и выдача его заявителю.
	

	2.10
	Подготовка градостроительного заключения по земельному участку
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления с документами;

- подготовка градостроительного заключения по земельному участку;

- выдача заявителю градостроительного заключения по земельному участку.

	физические и юридические лица
	безвозмездно
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для подготовки градостроительного заключения по земельному участку:

- заявление;

- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;

- технический план объекта недвижимости, в случаи наличия объекта на земельном участке;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- кадастровая выписка о земельном участке.
	30 дней со дня регистрации заявления
	-подготовка и выдача градостроительного заключения по земельному участку.
	

	2.11
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	-прием и регистрация документов;

- рассмотрение поступившего заявления;

-запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

- подготовка и согласование постановления администрации принятии решения о подготовке документации по планировке территории;

-публикация в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещение на официальном сайте moprigorod.ru;

-формирование технического задания на разработку проекта планировки и проекта межевания территории и согласование с заявителем; 

- рассмотрение документации по планировке территории;

-подготовка и согласование постановления о проведении публичных слушаний по документации по планировке территории;

-публикация и размещение на официальном сайте moprigorod.ru решения о проведении публичных слушаний по документации по планировке территории;

-организация и проведение публичных слушаний по документации по планировке территории;

-публикация заключения о результатах публичных слушаний и размещение на официальном сайте moprigorod.ru решения о проведении публичных слушаний по документации по планировке территории;

-подготовка и согласование постановления об утверждении документации по планировке территории либо мотивированного отказа в утверждении документации по планировке территории;

-публикация постановления об утверждении документации по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории);

-выдача (направление) заявителю копии постановления об утверждении документации по планировке территории либо мотивированного отказа в утверждении документации по планировке территории.
	физические и юридические лица
	безвозмездно
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

-заявление;

-документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица) или его представителя (для юридического лица в случае подачи заявления лицом, не имеющего права действовать от имени юридического лица без доверенности);

-правоустанавливающий документ на земельный участок;

-договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории (в случаи их наличия);

-документация по планировке территории в составе, установленном законодательством – для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;

-доверенность оформленная в соответствии с законом;

-кадастровый паспорт земельного участка;

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории (в случаи их наличия);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности;

- кадастровый паспорт земельного участка.


	не должен превышать 1 года со дня регистрации заявления
	постановление администрации Оренбургского об утверждении документации по планировке территории либо мотивированный отказ в утверждении документации по планировке территории
	

	2.12
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	- прием и регистрация документов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;
-рассмотрение поступившего заявления;

-подготовка и согласование постановления о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

-публикация постановления о проведении публичных слушаний;
-проведение публичных слушаний;

- публикация заключения о результатах публичных слушаний;

-подготовка и согласование проекта постановления  о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- выдача (направление) заявителю копии постановления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
	физические или юридические лица
	безвозмездно
	- заявление;

- заверенная заявителем копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность;

- заверенная заявителем копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

- заверенная выполнявшей организацией копия топографической съемки земельного участка М 1:500, откорректированная на дату подачи заявления сроком не более 6 месяцев с указанными границами земельного участка;

- заверенные заявителем копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства;

- извещение-сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- оповещение в письменном виде землепользователей со смежных участков, с отметкой об их надлежащем уведомлении.
	90 дней со дня регистрации заявления
	предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо мотивированный отказ в предоставлении соответствующего разрешения
	

	2.13.
	Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления с документами;

- проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, проверки проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции) либо, в случае продления срока действия разрешения на строительство, проверка срока продолжительности строительства, реконструкции, установленного проектом организации строительства объекта капитального строительства (далее – проверка);

- оформление, подписание разрешения на строительство;

- выдача разрешения на строительство
	физические и юридические лица
	безвозмездно
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения  разрешения на строительство объектов капитального строительства (за исключением объекта индивидуального жилищного строительства):

- заявление;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ; 

- копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории; 

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

 Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

- заявление;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка.

Перечень документов, предоставляемых заявителем для продления срока действия разрешения на строительство:

- заявление;

- оригинал разрешения на строительство;

- проект организации строительства объекта капитального строительства (с внесенными изменениями)
	
	
	

	2.14
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления с документами;

- проведение проверки наличия и правильности оформления документов и осмотр объекта капитального строительства (за исключением объектов, на которых осуществляется государственный строительный надзор);

- составление и подписание акта осмотра объекта капитального строительства  (за исключением объектов, на которых осуществляется государственный строительный надзор);

- оформление, подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	физические и юридические лица
	безвозмездно
	- заявление;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

- технический план (подготовленный в соответствии с требованиями ст. 41 ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

- разрешение на строительство; 

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ
	10 дней со дня регистрации заявления
	-выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

-отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	

	2.15.
	Выдача решения о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Оформление завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение представленных документов для подготовки проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и подготовка проекта решения;

-    подготовка и согласование проекта постановления администрации;

- выдача или направление заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	- собственники жилых помещений;

- наниматели жилых помещений по договору социального найма, только в случае, когда они в установленном порядке уполномочены собственником на проведение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- законные представители или представители указанных выше лиц по доверенности.


	безвозмездно
	- заявление;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

- справка о составе лиц, проживающих в переводимом жилом помещении;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- доверенность.

2.6.2. Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия:

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный органом технической инвентаризации;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	30 дней


	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	

	2.16
	Выдача решения о переводе либо об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. Оформление завершения переустройства и (или) перепланировки помещения
	- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов для подготовки проекта заключения о возможности изменения функционального назначения помещения и подготовка проекта решения.


	- собственники жилых и нежилых помещений;

- законные представители или представители указанных выше лиц по доверенности.


	безвозмездно
	Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения решения о возможности изменения функционального назначения помещения:

- заявление;
- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность (предъявляет при обращении);

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

-  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:

- заявление;

- паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность (предъявляет при обращении);

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).


	срок для предоставления решения о возможности изменения функционального назначения помещения не может превышать 5 дней;

- срок для предоставления решения о переводе решения не может превышать 45 дней
	- заключение о возможности изменения функционального назначения помещения;

- решение о переводе;

- отказ в переводе;
- акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения
	

	3. Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	3.1.
	Обеспечение жильем по договору социального найма граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	- консультация в отделе жилищно-коммунального хозяйства о предоставлении услуги;

- сбор документов на участие в мероприятиях по обеспечению жильем по договору социального найма;
- приобретение (строительство) жилого помещения для обеспечения жильем по договору социального найма;

-предоставление жилья гражданам по договору социального найма.
	Граждане, зарегистрированные на территории муниципального образования Пригородный сельсовет
	безвозмездно
	- заявление;
- копии паспортов заявителя и членов семьи;

- копии свидетельств о браке (расторжении брака);

- копии свидетельств о рождении детей;

-документы, подтверждающие правовой статус занимаемого жилья;

-копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

- письменное обязательство об освобождении  после получения жилого помещения ранее занимаемой жилой площади.
	30 дней со дня подачи заявителем документов
	-предоставление жилого помещения по договору социального найма;
- отказ в предоставлении жилого помещения.
	


____________________
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